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I. Postanowienia ogolne

81.
Biblioteka Europejskiej Uczelni Spoteczno-Technicznej w Radomiu (dalej EUST),
dziala w oparciu o nastepujace akty prawne:
1) Ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20.07.2018 r.,
2) Statut Europejskiej Uczelni Spoteczno-Technicznej w Radomiu, zatwierdzony
z dniem 27.06.2019 .,
3) Ustawe o bibliotekach z dnia 27.06.1997 r.,
4) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29.10.2008 r.
W sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych.

82.
1. Niniejszy Regulamin Organizacyjny jest podstawowym wewnetrzym aktem
normatywnym w Bibliotece EUST.
2. Regulamin ustala wewng¢trzng organizacj¢ oraz zadania biblioteki.

§3.
Biblioteka EUST jest ogodlnouczelniang jednostkg organizacyjng o zadaniach
naukowych, dydaktycznych i ustugowych, peini funkcje biblioteki naukowej oraz
osrodka informacji naukowe;.

84.
Pracami Biblioteki kieruje i ponosi odpowiedzialno§¢ materialng Dyrektor Biblioteki.

§5.
Dyrektor Biblioteki jest odpowiedzialny za wtasciwe funkcjonowanie Biblioteki przed
Rektorem.

§6.
Do zadan Biblioteki nalezy:
1. Organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej Uczelni poprzez
odpowiednie gromadzenie, opracowanie i udostgpnianie literatury naukowej
i dydaktycznej oraz dzialalno$¢ informacyjna, umozliwiajagca jak najszersze
wykorzystanie ksiegozbioru Biblioteki.
2. Przyspodobienie milodziezy studiujgcej do umiejetnos$ci korzystania ze zbiorow
i pomocy naukowych, niezbednej do rozwijania samodzielnej pracy naukowe;.
3. Prowadzenie praktyk dla bibliotekarzy oraz wspotpraca w tym zakresie z innymi
bibliotekami.



4. Wspotpraca z innymi bibliotekami w zakresie wymiany wydawnictw 1 zrdodet
informaciji.

§7.
Biblioteka ma strukture jednooddzialowa, obejmujaca catoksztaltt zakresu pracy
biblioteki.

I1. Szczegolowe zadania biblioteki

§8.
1. Przedmiotem dziatania Biblioteki jest:
- organizacja warsztatu pracy dydaktycznej, artystycznej i naukowej poprzez
gromadzenie, opracowanie 1 udostepnianie literatury naukowej i dydaktycznej,
- prowadzenie dzialalnosci ustugowej na rzecz pracownikdw naukowych i
dydaktycznych oraz studentéw EUST,
- prowadzenie informacji naukowej w oparciu 0 zbiory wiasne i innych bibliotek i
osrodkow informacji,
- wspotpraca z bibliotekami i osrodkami informacji naukowej w kraju i za granica,
- szkolenie studentdw uczelni macierzystej oraz szkolenie mlodej kadry bibliotekarzy
w ramach praktyk bibliotecznych,
- prowadzenie sprzedazy wydawnictw EUST.
2. Ceny wydawnictw EUST ustalane sg odrebnym zarzgdzeniem Rektora.

89.

Gromadzenie i uzupelnianie zbioréw

Biblioteka gromadzi zbiory z zakupu, wymiany mig¢dzybibliotecznej, z przydziatow i
darow instytucji i 0s6b prywatnych oraz z prenumeraty.

Polityka gromadzenia zbioréw powinna by¢ zgodna z potrzebami dydaktycznymi i
naukowymi Uczelni.

Zadanie to realizowane jest poprzez:

1. Zakup wydawnictw krajowych i zagranicznych.

2. Prenumerate¢ oraz zakup czasopism.

3. Wymiane¢ mig¢dzybiblioteczng wydawnictw krajowych i zagranicznych.

4. Dary instytucji i 0sob prywatnych.

5. Biblioteka dokupuje zakupdéw samodzielnie ze $rodkéw finansowych Uczelni.

810.
Konserwacja zbioréw

Biblioteka zleca prace introligatorskie i konserwatorskie ksiggozbioru w zaleznosci od
przydzielanych §rodkéw finansowych. Szczegdlnej ochronie podlegaja zbiory cenne
oraz pozycje jednoegzemplarzowe.



811.
Zabezpieczenie zbioréw

Biblioteka we wspolpracy z administracjag Uczelni dba o nalezyte zabezpieczenie
zbiorow:
- przed kradzieza,
- przed destrukcyjnym dziataniem:
- czynnikow atmosferycznych (kurz, pyt, wilgo¢, temperatura itp.),
- gazow spalinowych,
- energig promieniowania,
- czynnikami biologicznymi,
- przed czynnikami katastrofalnymi (pozar, powodz).

812.
Ewidencja i kontrola zbiorow

1. Prowadzenie ewidencji sumarycznej 1 szczegdlowe] wplywoOw oraz ewidencji
szczegotowej 1 sumarycznej ubytkow.

2. Uzgadnianie z kwesturg zapisow w rejestrach wpltywow i ubytkow z zapisami
finansowo-ksiggowymi.

813.
Opracowywanie zbioréw

1. Opracowywanie wszystkich rodzajow zbioréw wptywajacych do Biblioteki, jak:

- druki zwarte,

- druki 1 rekopisy,

- mikrofilmy,

- ikonografia,

- czasopisma,

- prace dyplomowe (licencjackie, inzynierskie i magisterskie),

- plyty CD,

- filmy.

2. Zadania te realizowane sg poprzez:

- przysposabianie zbioréw pod wzgledem technicznym zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w bibliotekarstwie polskim,

- sygnaturowanie zbiorow zgodnie z ustalonymi przepisami wedtug klasyfikacji UKD,
- opracowywanie alfabetyczne i rzeczowe nowych nabytkdw oraz retrospektywne
opracowywanie zbiorow w programie komputerowym,

- modyfikowanie wprowadzonych rekordow.

§14.
Udostepnianie zbiorow

1. Udostepnianie zbiorow Biblioteki odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem
Wypozyczalni oraz Regulaminem Czytelni.



2. Regulaminy te dostepne s3 w wypozyczalni i czytelni Biblioteki.

3. Realizacja tego zadania nastgpuje poprzez:

- udostepnianie ksiggozbioru w czytelni,

- udostepnianie ksiggozbioru w wypozyczalni,

- przekazywanie posiadanych dubletéw do bibliotek specjalistycznych.

4. Biblioteka $wiadczy ushugi nieodplatnie poza okre§lonymi w pkt 5 niniejszego §.

5. W Bibliotece pobiera si¢ oplaty z tytulu nieterminowego zwrotu wypozyczonych
ksigzek oraz oplaty z tytulu dokonania wydrukow z komputera lub no$nika
przenos$nego. Wysokos$¢ ww. optat reguluja odrebne zarzadzenia Kanclerza EUST.

6. Godziny otwarcia Biblioteki reguluje osobne ogloszenie.

815.
Dzialalnos$¢ informacyjna

Biblioteka prowadzi dzialalno$¢ informacyjng dla pracownikéw i studentow Uczelni
oraz instytucji 1 bibliotek w kraju 1 za granicg w zakresie:

- informacji bibliograficznej,

- informac;ji bibliotecznej,

- informac;ji katalogowej,

- informacji dokumentacyjnej,

- informac;ji tekstowej,

- informacji rzeczowej,

- upowszechniania wydawnictw,

- wspotpracy z bibliotekami 1 osrodkami muzycznymi w kraju 1 za granica.

Biblioteka prowadzi katalogi tradycyjne alfabetycznej i rzeczowe odzwierciedlajace
zasoby zbioréw bibliotecznych.

816.
Dzialalnos¢ dydaktyczna
1. Prowadzenie przysposobienia bibliotecznego dla studentéw I roku.
2. Prowadzenie praktyk dla studentow studiow bibliotekarskich.

§17.
Statystyka
1. Biblioteka opracowuje 1 przesyta do Gléwnego Urzedu Statystycznego
w Warszawie sprawozdanie na formularzach K-04.
2. Biblioteka obowigzana jest udziela¢ ustnie 1 pisemnie wszelkich danych
statystycznych dla instytucji i wtadz nadrz¢dnych.

I11. Postanowienia koncowe
§18.
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16.09.2019 r.
2. Zmiany niniejszego Regulaminu beda dokonywane w trybie odrgbnych zarzadzen
Dyrektora Biblioteki, po zaakceptowaniu przez Rektora.



